
As etapas são os cards que aparecem dentro de cada sprint no quadro Kanban.

1. Clique em + Nova Etapa (no topo ou dentro de uma sprint)
2. Preencha na modal:

Campo O que preencher

Título Nome claro da etapa (obrigatório)

Resumo Descrição curta até 500 caracteres (opcional)

Sprint Em qual sprint esta etapa ficará

Responsável Quem é o responsável pela etapa (opcional)

Prioridade De 1 (máxima) a 10 (mínima). Padrão: 5

Prazo Data limite para conclusão (opcional)

Status Pendente, Em Progresso ou Concluída

Cada card no Kanban tem dois ícones:

Lápis (✏️) — abre a modal rápida para editar título, status, responsável e prazo
Engrenagem (⚙️) — abre a página completa com editor de descrição, lista de tarefas e
histórico de tempo

Arraste o card de uma coluna para outra para mover a etapa para outra sprint. A mudança é salva
automaticamente.

Arraste os cards para cima ou para baixo dentro da mesma coluna para mudar a ordem.

Criando e Editando Etapas

Criando uma etapa

Edição rápida vs. edição avançada

Movendo etapas entre sprints

Reordenando etapas

Cores de prioridade



Cor Nível

Vermelho 1-2 (Crítica)

Amarelo 3-4 (Urgente)

Azul 5-6 (Normal)

Verde 7-8 (Baixa)

Cinza 9-10 (Trivial)

O progresso do projeto é calculado automaticamente com base nas etapas concluídas. Quando
todas as etapas estão como 'Concluída', o projeto atinge 100%.

Progresso
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